
 2024年10月　個別・グループ相談会
青山学院大学図書館本館

①レポート作成のステップとは

1 レポート作成のステップ レポート作成の10のステップの紹介と、その中で図書館がお役に立てることを紹介

2 チャート式資料の探し方 資料の種類によって探し方が異なりますが、フローチャートを使って種類ごとの資料の探し方を案内

3 データベースの使い方 様々な情報を検索する際に役立つデータベースへのアクセス方法のご紹介

4 図書館HPの概要 2024年4月に新しくなった、図書館HPの概要のご紹介

5
Course Power「大学図書館各種案内」の

資料・動画の紹介

Course Powerで公開している図書館作成の「資料の探し方」や「データベースの使い方」の資料・動画

のアクセス方法の案内

②青学で本を探そう　OPAC の使い方

1 OPACについて

青学にどのような資料（本、雑誌、新聞、視聴覚資料 etc.）が、

どこにあるか（青山本館、相模原、研究室 etc.）を調べることができるOPAC（Online Public Access

Catalog）の説明

2 OPACで図書を探す 「本」を探す場合のOPACでの検索方法と、その資料がどこにあるか（配置場所）の確認方法をご案内

3 OPACで論文（雑誌）を探す
雑誌に掲載された「論文」「記事」を探す場合のOPACでの検索方法と、掲載雑誌がどこにあるか（配置

場所）の確認方法をご案内

③欲しい本が青学になかったら？

1 学外資料を利用する方法

青学に探している資料が無かった場合の以下2つの利用方法の概要を説明

A：資料を持っている図書館へ行く場合（訪問利用）

B：資料を青学に取り寄せて利用する場合（ILL複写・ILL貸借）

2 資料を持っている図書館へ行く場合

他の図書館の利用方法と必要な手続きのご案内

A：他大学図書館の訪問利用に必要な「紹介状」の仕組みと申し込み方法について

B：青学生が使える提携先図書館の利用

C：その他の事前の利用申し込み不要で利用ができる図書館（公共図書館、国立国会図書館など）

3
CiNii Booksの検索方法

（資料を持っている図書館を探すのに役立
CiNii Booksでの他大学の図書館の所蔵資料の検索と所蔵の確認方法のご紹介

4 資料を取り寄せて利用する場合

有料サービスである、他館資料の青学への取り寄せサービス「ILL複写」「ILL貸借」の仕組みと申込方

法のご紹介。

A：論文などのコピーを取り寄せる「ILL複写」

B：本そのものを取寄せて青学図書館内で利用する「ILL貸借」

④データベースを使ってみよう日本語文献編

1 事前調査
文献検索を始める前に、テーマの概要を調べ・検索に使えるキーワードを収集する「事前調査」につい

てのご説明。事前調査に役立つデータベース「ジャパンナレッジLib」の使い方もご紹介

2 資料の種類と特性
知っていると文献検索がスムーズに進められる、資料の種類（図書・雑誌論文・新聞記事）についてご

紹介

3
文献検索A 読みたい文献が決まっている場

合
探している論文が決まっている場合の検索方法の概要をご案内

4
文献検索B テーマに沿ったキーワードで

探す場合

テーマに沿ったキーワードで文献を探す場合の検索方法を、代表的なデータベースCiNii Researchを例に

検索から本文入手までの手順をご説明

5 雑誌記事検索データベース 本学契約の雑誌記事の検索できるデータベースの利用方法のご案内

⑤データベースを使ってみよう外国語文献編

1 事前調査

文献検索を始める前に、テーマの概要を調べ・検索に使えるキーワードを収集する「事前調査」につい

てのご説明。事前調査に役立つデータベース「ブリタニカ・オンライン・ジャパン」の英語版の使い方

もご紹介

2 資料の種類と特性
知っていると文献検索がスムーズに進められる、資料の種類（図書・雑誌論文・新聞記事）についてご

紹介

3
文献検索A 読みたい文献が決まっている場

合

特定の論文を探す場合に役立つ電子リソース検索ツールのAURORA e-Resourcesをご紹介。文献が収録

されているジャーナルの検索方法と本文PDFの有無の確認方法、本文PDFの入手方法をご案内します。

4
文献検索B テーマに沿ったキーワードで

探す場合

テーマに沿ったキーワードで文献を探す場合の検索方法を、代表的なデータベースProQuestを例に、検

索から本文入手までの手順をご説明

⑥データベースを使ってみよう新聞記事編

1 新聞の種類と形態
新聞記事を探す際に把握しておくとスムーズに進められる、新聞の種類と形態（原紙・縮刷版・マイク

ロ・データベース）についての説明

2 新聞データベース 本学で契約している新聞データベースの概要をご案内

3 日本語の新聞データベース
日本語の新聞（日経・読売・朝日など）の各新聞社のデータべ―スのご紹介。キーワードでの記事から

記事本文を確認する方法を説明。

4 外国語の新聞データベース
探す時期や言語によって異なる外国語の新聞の検索ツールをご紹介。記事の検索方法と本文の表示方法

を説明。


